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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 

 

Sąd Rejonowy w Ostrowi Mazowieckiej 

ul. B. Prusa 2 

07-300 Ostrów Mazowiecka 

www.ostrowmaz.sr.gov.pl 

Znak sprawy: A.261.1.2026 

 
zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego na usługi społeczne prowadzonego w trybie podstawowym bez 

negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1320 t.j.), dalej zwana „ustawą Pzp” w 

zw. z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp. na realizację zadania: 

 

„Świadczenie usług ochrony osób i mienia  

Sądu Rejonowego w Ostrowi Mazowieckiej” 
 

 

 

 

                                                                                                 Zatwierdził: 

                                                                                       p.o. Dyrektora Sądu 

                          

    

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ostrów Mazowiecka, 14.05.2026r.  
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1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego: 

Sąd Rejonowy w Ostrowi Mazowieckiej 

ul. B. Prusa 2  

07-300 Ostrów Mazowiecka 

tel.: +4829 7468930 

NIP 759-12-68-151 

adres strony internetowej: www.ostrowmaz.sr.gov.pl 

 

2. STRONA INTERNETOWA PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA 

2.1. Postępowanie prowadzone jest w formie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 

przy użyciu Platformy e-Zamówienia, zwanej dalej „Platformą”, która jest dostępna pod 

adresem: https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-19eec6d5-c48e-4256-

9cfe-7bf4e1f3d15f 

2.2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie. Szczegółowe 

informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy 

określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

2.3.Zamawiający informuje, że szczegółowe informacje dotyczące wymagań technicznych i 

organizacyjnych wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych oraz informacji 

przekazywanych przy ich użyciu znajdują się w niniejszej 

SWZ oraz na stronie internetowej Platformy https://ezamowienia.gov.pl/mp-

client/search/list/ocds-148610-19eec6d5-c48e-4256-9cfe-7bf4e1f3d15f 

3. OZNACZENIE POSTĘPOWANIA 

3.1 Postępowanie, którego dotyczy niniejsza Specyfikacja Warunków Zamówienia zwana 

dalej SWZ, oznaczone jest znakiem nr A.261.1.2026 Wykonawcy winni we wszelkich 

kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie. 

 

4. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

4.1 Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym na 

podstawie art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt 2  ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych, zwanej dalej ustawą Pzp oraz aktów wykonawczych do tej 

ustawy. 

4.2 Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z możliwością 

przeprowadzenia negocjacji. 

4.3 Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp 

oraz aktów wykonawczych do tej ustawy. 

4.4 Zamówienie jest przewidziane do finansowania ze środków krajowych. 

 

5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

5.1  Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie bezpośredniej, kompleksowej ochrony 

fizycznej osób i mienia w obiekcie Zamawiającego, zlokalizowanym w Ostrowi 

Mazowieckiej przy ul. B. Prusa 2, na nieruchomości zabudowanej, w skład której 

wchodzi działka oznaczona numerem geodezyjnym nr 1333/8,1333/4,1333/5, 1333/6. 

http://www.ostrowmaz.sr.gov.pl/
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5.2   Ochrona będzie realizowana zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób  

i mienia (Dz.U.2025.532 t.j.). 

5.3.  Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę, na podstawie umowy o pracę, 

wszystkich osób wchodzących w skład ochrony za wyjątkiem załóg patrolowo-

interwencyjnych (ZPI)) przez cały okres obowiązywania umowy, przy czym wymiar 

etatu musi odzwierciedlać faktycznie wykonywany czas pracy. Szczegółowe wymagania 

zawarte są we wzorze umowy. 

 5.4   Zamawiający wymaga, aby wynagrodzenie za pracę osób zatrudnionych na podstawie 

umowy o pracę nie było niższe od obowiązującej w dniu rozpoczęcia realizacji przedmiotu 

zamówienia wysokości minimalnego wynagrodzenia ustalonego na podstawie przepisów 

ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę. Zaplanowane 

zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę, znane (opublikowane) przed 

wszczęciem postępowania (Dz.U. z 2025 r. poz. 1242) powinny zostać uwzględnione przez 

wykonawcę przy kalkulacji ceny za usługę, a ich wprowadzenie (wejście w życie) nie będzie 

podstawą do waloryzacji wynagrodzenia umownego z tego powodu w 2026 r., 

5.5   Szczegółowe warunki dotyczące opisu i wykonania przedmiotu zamówienia zostały 

określone w Opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym Załącznik nr 1 do SWZ oraz 

we wzorze umowy- projektowane postanowienia umowy, stanowiącym Załącznik nr 10 

do SWZ.  

5.6  Nazwa i kod określony według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) dla niniejszego 

przedmiotu zamówienia: CPV 79710000-4 – Usługi ochroniarskie,  dodatkowe kody 

CPV: 79711000-1Usługi nadzoru przy użyciu alarmu. 

5.7  Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę przedmiotu 

zamówienia w zakresie bezpośredniej ochrony fizycznej obiektu w posterunkach stałych 

(PS), Centrum Dyspozycyjnym (Centrum CD) oraz w zakresie kontroli i nadzoru. 

5.8    Podwykonawcy. 

5.8.1 Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia przez Wykonawcę części 

zamówienia podwykonawcom. 

5.8.2 W przypadku udziału podwykonawców przy realizacji zamówienia, Zamawiający 

wymaga wskazania w ofercie części zamówienia, których wykonanie Wykonawca 

zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania firm (nazw) podwykonawców, o 

ile są już znane. W przypadku braku wskazania, Zamawiający uzna, że Wykonawca 

sam zrealizuje zamówienie i nie będzie korzystał z podwykonawców przy jego 

realizacji. 

5.8.3 Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia 

Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

5.8.4 Wymagania dotyczące podwykonawstwa zostały określone we Wzorze umowy, 

stanowiącym Załącznik nr 10 do SWZ. 

5.9 Zamawiający zastrzega, że jeżeli przez cały okres trwania umowy określona w umowie 

wartość wyliczona na podstawie: 

- ilości godzin PS (12192 godzin), 

- ilości godzin ochrony dodatkowej (300 godzin), 

- rocznych kosztów administracyjnych, nadzoru i kontroli, 

- rocznych kosztów załogi patrolowo-interwencyjnej 

nie osiągnie kwoty/wartości wyliczonej przez Wykonawcę, wówczas nie będzie to 

skutkowało powstaniem jakichkolwiek roszczeń odszkodowawczych po stronie 

Wykonawcy. 

5.10 Wykonawcy nie przysługuje żadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie 

nieprzewidziane w umowie ani roszczenie o zwrot kosztów poniesionych w związku  

z wykonywaniem umowy lub usuwaniem jej wad. 
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5.11   Przekazanie Wykonawcy obiektów nastąpi przez upoważnionego pracownika 

Zamawiającego – pracownikowi wskazanemu przez Wykonawcę. 

5.12    Zamawiający   wymaga,   aby   wszystkie   osoby   wykonujące   czynności   w   zakresie   

realizacji przedmiotu zamówienia nie figurowały w Krajowym Rejestrze Karnym. 

 

6.         INFORMACJE OGÓLNE 

6.1 Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej lub 

sprawdzenia przez Wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia. 

6.2 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

6.3 Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

6.4 Zamawiający nie przewiduje możliwości złożenia ofert w postaci katalogów 

elektronicznych do oferty w sytuacji określonej w art. 93 ustawy Pzp. 

6.5 Zamawiający nie przewiduje zaistnienia sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 66  

i art. 69 ustawy Pzp. 

6.6 Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

6.7 Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

6.8       Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

7 TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

7.1 Zamówienie należy realizować przez  24 miesiące od daty podpisania umowy, jednak 

nie wcześniej niż od 01.07.2026 r. 

7.2 Miejscem realizacji zamówienia jest Sąd Rejonowy w Ostrów Mazowiecka, ul. B. Prusa 

2, 07-300 Ostrów Mazowiecka. 

 

8.       OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

Zamawiający nie dokonał podziału zamówienia na części z uwagi na całościowy charakter 

zamówienia. Podział zamówienia spowodowałby znaczący wzrost kosztów realizacji usługi. 

Pomimo braku podziału na części, Zamówienie jest dostępne dla małych i średnich 

przedsiębiorstw. 

 

9. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O KTÓRYCH 

MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7 

 Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana 

jako najkorzystniejsza w niniejszym postępowaniu zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 

1 pkt 7 ustawy Pzp, polegających na powtórzeniu podobnych usług, zgodnych z przedmiotem 

zamówienia, jeżeli z przyczyn związanych z prowadzoną działalnością Zamawiającego 

niezbędne będzie w szczególności chwilowe zwiększenie ilości pracowników, bądź wydłużenie 

czasu pracy. Wartość usług podobnych nie przekroczy 30% wartości umowy podstawowej. 

 

10.WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

10.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

10.2 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 

w postępowaniu w zakresie: 

10.2.1 zdolności do występowania w obrocie gospodarczym – Zamawiający nie stawia 

wymagań w tym zakresie; 

10.2.2 uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: 
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Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, iż posiada uprawnienia 

do prowadzenia działalności w zakresie usług ochrony osób i mienia zgodnie z art. 15 ust. 1 

ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia; 

10.2.3 sytuacji ekonomicznej lub finansowej – Zamawiający nie stawia wymagań w tym 

zakresie; 

10.2.4 zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, iż w okresie ostatnich 3 

lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 

– w tym okresie wykonał należycie lub wykonuje co najmniej 2 (dwa) zamówienia, trwające 

nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesięcy w ramach jednej umowy każde zamówienie, 

na czynnym/-ch obiekcie/-tach użyteczności publicznej, polegające na świadczeniu usług w 

zakresie ochrony obiektów (osób i mienia) o wartości co najmniej 250 000 zł brutto rocznie 

każde zamówienie. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie 

przynajmniej jeden z wykonawców musi spełniać ten warunek samodzielnie. 

 

11. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW 

11.1 Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się Wykonawcę, 

w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 108 

ust. 1 ustawy Pzp (z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp) oraz w art. 7 ust. 1 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

(Dz.U. z 2025 r. poz. 514, t.j.). 

11.2 Zamawiający nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy/-ów na podstawie art. 109 ustawy 

Pzp. 

11.3 Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 

11.4 Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie 

zamówienia. 

12. PRZEDMIOTOWE I PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 

12.1 Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie o braku podstaw wykluczenia z postępowania oraz o spełnieniu warunków 

udziału w postępowaniu – zgodnie z treścią Załącznika nr 3 do SWZ. 

Oświadczenie, o którym mowa w pkt 12.1 nie jest podmiotowym środkiem dowodowym 

i stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia i spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu na dzień składania ofert tymczasowo zastępujący wymagane przez 

Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. 

12.2 Zamawiający nie będzie żądał złożenia przedmiotowych środków dowodowych. 

12.3 Zamawiający nie będzie żądał podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie 

braku podstaw wykluczenia. Zamawiający będzie żądał podmiotowych środków dowodowych 

na potwierdzenie warunków udziału w postępowaniu. 

12.4 Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona, w celu potwierdzenia spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu, na wezwanie Zamawiającego zobowiązany jest złożyć 

w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 

aktualne na dzień złożenia następujące podmiotowe środki dowodowe: 

12.4.1 Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w Oświadczeniu, 

o którym mowa w pkt 12.1 w zakresie braku podstaw wykluczenia z postępowania – zgodnie 

z treścią Załącznika nr 6 do SWZ. 

12.4.2 Oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U.2026.85 t.j), z innym wykonawcą, który złożył 
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odrębną ofertę lub ofertę częściową albo oświadczenie o przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty lub 

oferty częściowej niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej 

– zgodnie z treścią Załącznika nr 7 do SWZ. 

12.4.3 Aktualną koncesję Ministerstwa Spraw Wewnętrznych (wcześniej Ministerstwa Spraw 

Wewnętrznych i Administracji) na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie ochrony 

osób i mienia, wydaną na podstawie ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia 

lub dokument potwierdzający, że Wykonawca jest wpisany do jednego z rejestrów 

zawodowych lub handlowych, prowadzonych w państwie członkowskim Unii Europejskiej, w 

którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

12.4.4 Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych, usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a 

jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich 

wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, 

oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane 

należycie, przy czym dowodami, o których mowa powyżej, są referencje bądź inne dokumenty 

wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku 

świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z przyczyn o obiektywnym 

charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 

Wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych 

referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być 

wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert – sporządzony 

zgodnie z treścią Załącznika nr 8 do SWZ. W przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem, 

na rzecz którego usługi wskazane w wykazie zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma 

obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa powyżej. 

12.5 Jeżeli złożone przez Wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w pkt 12.1 lub 

podmiotowe środki dowodowe budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się 

bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w 

tym zakresie dla oceny spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 

braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentów. 

12.6 Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może 

je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, 

o którym mowa w pkt 12.1, dane umożliwiające dostęp do tych środków. W przypadku 

wskazania przez Wykonawcę dostępności podmiotowych środków dowodowych pod 

określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, 

Zamawiający może żądać od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski 

pobranych samodzielnie przez Zamawiającego podmiotowych środków dowodowych. 

12.7 Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki (poprzez podanie numeru 

postępowania lub nazwy postępowania prowadzonego przez Zamawiającego) oraz 

potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

 

13. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW POLEGAJĄCYCH NA ZASOBACH 

INNYCH PODMIOTÓW 

13.1 Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamówienia, lub jego części, polegać na 

zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 

podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go 
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z nimi stosunków prawnych. 

13.2 W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających 

zasoby, jeżeli podmioty te wykonują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

13.3 Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu 

do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy 

środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

13.4 Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby musi potwierdzać, że stosunek łączący 

Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych 

zasobów oraz musi określać w szczególności: 

13.4.1 zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

13.4.2 sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

13.4.3 czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach, którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których 

wskazane zdolności dotyczą. 

13.5 Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 

wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

13.6 Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby 

nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 

zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający może żądać, aby 

Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 

podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału 

w postępowaniu. 

13.7 Wykonawca nie może, po upływie składania ofert, powoływać się na zdolności lub 

sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on 

w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

13.8 Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa wraz z ofertą oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

oraz o braku podstaw wykluczenia z postępowania, o którym mowa w pkt 12.1 podmiotu 

udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje 

się na jego zasoby. 

13.9 Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku 

istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie w jakim powołuje się 

na ich zasoby, warunki udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach 

w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 12.1. 

14. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ 

O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

14.1 W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich 

w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy. 

14.2 Pełnomocnik, o którym mowa powyżej, pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku 

postępowania i do niego Zamawiający kieruje informacje, korespondencję itp. Wszelkie 

oświadczenia pełnomocnika Zamawiający uzna za wiążące dla wszystkich Wykonawców 
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składających ofertę wspólną. 

14.3 Nie dopuszcza się uczestniczenia któregokolwiek z Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielnie zamówienia w więcej niż jednej grupie Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia. 

14.4 Niedopuszczalnym jest również złożenie przez któregokolwiek z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielnie zamówienia, równocześnie oferty indywidualnej oraz w ramach 

grupy Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

14.5 Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę wspólną. 

14.6 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających o udzielenie zamówienia 

publicznego: 

14.6.1 żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp; 

14.6.2 warunek udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt 10.2.2, zostanie spełniony, 

jeżeli co najmniej jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

posiada wymagane uprawnienia i zrealizuje usługi objęte zamówieniem, do których realizacji 

te uprawnienia są wymagane; 

14.6.3 warunek udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt 10.2.4, Wykonawcy wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia wykazują łącznie. 

14.7 W odniesieniu do warunku dotyczącego kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 

wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach 

tych wykonawców, którzy wykonują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie, o 

którym mowa w pkt. 12.1 składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

zamówienie. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

14.8 W przypadku, gdy spełnienie warunku opisanego: 

14.8.1 w pkt. 10.2.2 wykazuje co najmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia, 

14.8.2 w pkt. 10.2.4 wykonawcy wykazują poprzez poleganie na zdolnościach tych z 

wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane - 

wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia oświadczają, które usługi 

wykonają poszczególni wykonawcy. 

14.9 W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców są oni 

zobowiązani na wezwanie Zamawiającego złożyć aktualne na dzień złożenia podmiotowe 

środki dowodowe, o których mowa w pkt 12, przy czym podmiotowe środki dowodowe, 

o których mowa w pkt 12.4.3. oraz 12.4.4 składa odpowiednio Wykonawca, który wykazuje 

spełnianie warunku, w zakresie i na zasadach opisanych w pkt 10.2, zaś pozostałe środki 

dowodowe oświadczenia i dokumenty składa każdy Wykonawca odrębnie. 

14.10 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia solidarnie odpowiadają 

za realizację umowy. 

14.11 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie w ofercie podają adres do 

korespondencji i kontakt telefoniczny właściwy dla pełnomocnika tych Wykonawców. 

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z podmiotem 

występującym jako pełnomocnik. 

15. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZĄCE 

SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

15.1 Postępowanie prowadzone jest w języku polskim przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia pod adresem: 

https://ezamowienia.gov.pl/. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

15.2 W postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w szczególności 
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składanie ofert oraz wszelkich oświadczeń odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia. 

Za datę wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich 

wczytania do Platformy e-Zamówienia. 

15.3 Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. 

Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki 

korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny 

na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce 

„Centrum Pomocy”. 

15.4 Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

15.5 Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych 

będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) 

musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w 

sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych. 

15.6 Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci 

elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów 

w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych 

danych i przekazuje się jako załączniki. 

15.7 W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie 

będą miały bezpośredniego zastosowania. 

15.8 Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej: 

1) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub 

2) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do 

komunikacji”). 

15.9 Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 

2026 r. poz.85 t.j.) wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je 

w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w 

nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. W razie jednoczesnego 

wystąpienia w danym dokumencie lub oświadczeniu treści o charakterze jawnym i niejawnym, 

należy podzielić ten plik na dwa pliki (jeden zawierający całość informacji oraz drugi – 

zawierający jedynie informacje jawne) i każdy z nich odpowiednio oznaczyć oraz podpisać. 

Odpowiednie oznaczenie zastrzeżonej treści oferty spoczywa na Wykonawcy. Zamawiający 

wymaga, aby plik oznaczony jako niejawny zawierał wszelkie wymagane informacje, a 

oznakowany jako jawny nie zawierał informacji objętych tajemnicą przedsiębiorstwa . 

15.10 Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert odbywa się drogą 

elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce 

„Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie 

pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie 

załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

15.11 W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa 

Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone 
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

(elektronicznym), mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy lub podmiotu 

udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju 

podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio 

podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument 

z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

15.12 Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym 

zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz 

zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” 

służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest 

posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

15.13 Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne 

są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

15.14 Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do 

jednego formularza). 

15.15 Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z 

usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa 

Regulamin Platformy e-Zamówienia. 

15.16 W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 

Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego 

pod numerem telefonu (+48 22 458 77 99) lub drogą elektroniczną poprzez formularz 

udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

15.17 W sytuacji awarii Platformy lub niedostępności Platformy, uniemożliwiających 

komunikację Wykonawcy i Zamawiającego poprzez Platformę, Zamawiający dopuszcza 

komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres: sekretariat@ostrowmaz.sr.gov.pl (nie 

dotyczy składania ofert). 

15.18 W korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Wykonawcy powinni 

posługiwać się następującym znakiem postępowania:   

 

16. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ 

Z WYKONAWCAMI 

16.1 Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami: 

- Pani Monika Kajas Sąd Rejonowego w Ostrowi Mazowieckiej, e-mail: 

monika.kajas@ostrowmaz.sr.gov.pl, 

16.2 Wszelką korespondencję do Zamawiającego związaną z niniejszym postępowaniem 

należy przekazywać za pomocą Platformy. W przypadku awarii Platformy Zamawiający 

dopuszcza komunikację za pomocą podanych w ust. 1 adresów (nie dotyczy składania ofert). 

 

17. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY 

17.1 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

17.2. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w 

dokumentach zamówienia. 

17.3. Ofertę stanowi wypełniony Formularz oferty sporządzony zgodnie z treścią Załącznika nr 

2 do SWZ. 

17.4 Wykonawca wraz z ofertą zobowiązany jest złożyć: 

17.4.1 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania oraz o spełnieniu 

warunków udziału w postępowaniu na podstawie art. 125 ust. 1 oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę – sporządzone zgodnie z treścią Załącznika nr 3 do SWZ. W przypadku 

mailto:sekretariat@ostrowmaz.sr.gov.pl
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wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie składa każdy z 

Wykonawców. 

17.4.2 Odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, z których wynika, że 

osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, chyba że 

Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, a 

Wykonawca w Formularzu oferty wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów w 

odniesieniu do Wykonawcy, 

Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o zamówienie, jak również w odniesieniu do 

podmiotów udostępniających zasoby. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności 

ww. dokumentów pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych 

baz danych, Zamawiający może żądać od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język 

polski 

pobranych samodzielnie przez Zamawiającego dokumentów. 

17.4.3 Pełnomocnictwo określające zakres umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do 

reprezentowania Wykonawcy lub podmiotu udostępniającego zasoby chyba, że Wykonawca 

działa osobiście (jeżeli dotyczy). 

17.4.4 Pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o zamówienie lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 

Wykonawcy w postepowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 

(jeżeli dotyczy). 

17.4.5 Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów w sytuacji, gdy Wykonawca polega na zdolnościach 

lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby – zgodnie z treścią Załącznika nr 4 do SWZ 

(jeżeli dotyczy) wraz z pełnomocnictwami, jeżeli prawo do podpisania danego zobowiązania 

nie wynika z dokumentów, o których mowa w pkt 17.3.2. 

17.4.6 Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – 

sporządzone zgodnie z treścią Załącznika nr 5 do SWZ (jeżeli dotyczy). 

17.4.7 Oświadczenie, o którym mowa w pkt 17.4.1, potwierdzające brak podstaw wykluczenia 

oraz spełnienie warunków udziału w postępowaniu podmiotu udostępniającego zasoby zgodnie 

z pkt 13.8 oraz wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zgodnie z pkt 

14.4 – zgodnie z treścią Załącznika nr 3 do SWZ (jeżeli dotyczy). 

17.5 Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty lub oświadczenia sporządzone w 

języku obcym Wykonawca przekazuje wraz z tłumaczeniem na język polski. 

17.6 Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory 

w formie formularzy (Załączników do SWZ), powinny być sporządzone zgodnie z tymi 

wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

17.7 Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w 

podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku 

„Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów 

elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące 

do dodawania plików. 

17.8 Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w 

pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki 

stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą, w tym plik zawierający zewnętrzny podpis 

elektroniczny. 
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17.9 Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 

wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku 

„Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w 

polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

17.10. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym (elektronicznym). Rekomendowanym wariantem podpisu 

jest typ wewnętrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym 

również jest możliwy, w tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza 

należy załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 

Wykonawcę”. 

17.11 Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są 

zgodne z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 

dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy 

wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby 

opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. 

W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i 

inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane 

dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z 

wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

17.12 W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z 

opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym11 lub podpisem osobistym12. 

17.13 Platforma sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 

jednocześnie informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty 

znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym 

Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w 

zakładce „Oferty/Wnioski”. 

17.14 Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

17.15 Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca 

wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

17.16 Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą 

to 250 MB. 

17.17 Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym 

przygotowaniem i złożeniem oferty. 

17.18 Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe lub nieterminowe złożenie 

oferty, w szczególności Zamawiający nie odpowiada za ujawnienie przez Wykonawcę treści 

swojej oferty przed upływem terminu składania i otwarcia ofert, poprzez złożenie jej w formie 

pliku niezaszyfrowanego, nie opatrzonego podpisem, w niewłaściwej zakładce (np. jako treść 

pytań lub odwołanie). Nieprawidłowe złożenie oferty przez Wykonawcę nie stanowi podstawy 

żądania unieważnienia postępowania. Zaleca się, aby założyć profil Wykonawcy i rozpocząć 

składanie oferty z odpowiednim wyprzedzeniem. 

17.19 Wykonawca może zmienić oraz wycofać złożoną przez siebie ofertę przed upływem 

terminu składania ofert (zmiana oferty odbywa się poprzez wycofanie oraz złożenie nowej 

oferty – z uwagi na zaszyfrowanie plików oferty brak jest możliwości edycji złożonej oferty). 



13 
 

Szczegółowa instrukcja wycofania oferty znajduje się na stronie 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/ . 

17.20 Wykonawca nie może wprowadzić zmian do oferty oraz wycofać jej po upływie terminu 

składania ofert. 

 

18. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY 

18.1 Wykonawca określi cenę brutto przedmiotu zamówienia, która obejmować będzie 

wykonanie przedmiotu zamówienia na warunkach określonych w SWZ. 

18.2 Wykonawca przedstawi w ofercie łączną cenę brutto przedmiotu zamówienia w 

rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach 

towarów i usług (Dz.U.2023.168 t.j.), tj. wartość wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą 

Zamawiający będzie zobowiązany zapłacić Wykonawcy za towar lub usługę. W cenie 

uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie 

odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i 

usług lub podatkiem akcyzowym. Cena ta będzie ceną kompletną, jednoznaczną i ostateczną, 

uwzględniającą ewentualne rabaty i upusty (nie dopuszcza się rabatów rzeczowych), 

obejmującą wszelkie koszty związane z prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia, 

tj. wszystkie koszty i wydatki związane z realizacją usługi, w tym między innymi: koszty 

dojazdów, koszty pracy, których wartość przyjęta do ustalenia ceny nie jest niższa od 

minimalnego wynagrodzenia za pracę, ustalonego na podstawie ustawy z dnia 10 października 

2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, koszty pośrednie, zysk, zapewnienie 

odpowiedniej ilości osób do realizacji usługi oraz środków ochrony itp., a także wszelkie inne 

koszty towarzyszące, niezbędne do prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia oraz ryzyko 

Wykonawcy z tytułu ich oszacowania oraz oddziaływania innych czynników mających lub 

mogących mieć wpływ na te koszty. 

18.3 Wykonawca skalkuluje cenę mając na względzie przepisy dotyczące rażąco niskiej ceny, 

o której mowa w art. 224 ustawy Pzp. 

18.4 W Formularzu oferty, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do SWZ, Wykonawca winien 

podać: 

18.4.1 cenę łączną oferty brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia przez okres 24 miesięcy, 

18.4.2 stawkę % podatku od towarów i usług, 

18.4.3 cenę łączną oferty netto za wykonanie przedmiotu zamówienia przez okres 24 miesięcy, 

18.4.4 kalkulację szczegółową wyliczenia ceny. 

18.5 Wartość oferty brutto, wartość netto oraz ceny jednostkowe muszą być wyrażone w PLN 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

18.6 Tak wyznaczona cena (wartość) oferty brutto będzie podlegała ocenie. 

18.7 Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w PLN. 

18.8 Zamawiający przy ocenie ofert weźmie pod uwagę całkowitą kwotę wydatkowaną przez 

siebie środków publicznych, tzn. kwotę, którą będzie musiał zapłacić Wykonawca z tytułu 

realizacji zamówienia – kwotę brutto zawierającą także podatek od towarów i usług oraz 

podatek akcyzowy, o ile są one należne na podstawie odrębnych przepisów. 

18.9 Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawkę podatku od towarów i usług (VAT) 

właściwą dla przedmiotu zamówienia, obowiązującą według stanu prawnego na dzień 

składania ofert. Określenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidłowej stawki podatku od 

towarów i usług (VAT) potraktowane będzie, jako błąd w obliczeniu ceny i spowoduje 

odrzucenie oferty, jeżeli nie ziszczą się ustawowe przesłanki omyłki (na podstawie art. 226 ust. 

1 pkt 10 w związku z art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp). 

 

19. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

19.1 Wykonawca związany jest ofertą nie dłużej niż 30 dni od dnia upływu terminu 
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składania ofert. 

19.2 Pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania 

ofert. 

19.3 W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w pkt 19.1, Zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy jednak niż 30 dni. 

19.4 Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego 

oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

20. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

21. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

21.1 Miejsce i termin składania ofert. 

21.1.1 Oferty muszą być złożone za pośrednictwem Platformy w terminie do dnia 

28 maja 2026 r. do godz. 09:30. 

21.1.2 Szczegółowy opis sposobu złożenia oferty za pośrednictwem Platformy dostępny 

jest w Instrukcji obsługi dostępnej pod adresem internetowym: 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/). 

21.1.3 Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może wycofać lub zmienić 

ofertę. Sposób wycofania lub zmiany oferty został opisany w Instrukcji o której mowa w ust. 

21.1.2. 

21.1.4. Zamawiający zwraca uwagę, że proces składania przygotowanej oferty może trwać 

przez dłuższy czas, w zależności od liczby i wielkości składanych dokumentów i obciążenia 

Platformy, dlatego do złożenia oferty należy przystąpić z odpowiednim wyprzedzeniem. 

21.2 Miejsce i termin otwarcia ofert. 

21.2.1 Otwarcie ofert nastąpi w dniu 28 maja 2026r. o godz. 10:00 za pośrednictwem 

Platformy. 

21.2.2 Otwarcie ofert zostanie dokonane poprzez rozszyfrowanie ofert złożonych za 

pośrednictwem Platformy. Przed otwarciem ofert Zamawiający udostępni na Platformie kwotę, 

jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

21.2.3 Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na Platformie informację z 

otwarcia ofert, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 

21.2.4 W przypadku awarii uniemożliwiającej otwarcie ofert we wskazanym terminie 

Zamawiający zamieści na Platformie informacje o zmianie terminu otwarcia ofert. 

 

22. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG 

TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

 

22.1 Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie kierował się następującymi 

kryteriami oceny ofert: 

Kryterium oceny ofert Waga kryterium 

-Cena 60% 

-Czas reakcji grupy interwencyjnej 40% 

 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta niepodlegająca odrzuceniu i spełniająca wszystkie 

wymogi formalne i merytoryczne, która uzyska najwyższą liczbę punktów (po zsumowaniu) w 

dwóch kryteriach. 

Ad. 1) Najwyższą liczbę punktów (60 pkt) w kryterium „Cena” otrzyma oferta zawierająca 

najniższą cenę brutto, a każda następna oferta odpowiednio mniejszą liczbę punktów (z 

dokładnością do drugiego miejsca po przecinku) obliczoną według następującego wzoru: 
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Najniższa zaoferowana w ofercie cena brutto 

Liczba punktów badanej oferty = ----------------------------------- x 60% x 100 

Cena brutto badanej oferty 

 

Ad. 2) Najwyższą liczbę punktów w kryterium „Czas reakcji grupy interwencyjnej”, tj. 40 pkt 

otrzyma oferta oferująca czas reakcji grupy interwencyjnej do 5 minut, 30 pkt otrzyma oferta 

oferująca czas reakcji grupy interwencyjnej do 10 minut, 20 pkt otrzyma oferta oferująca czas 

reakcji grupy interwencyjnej do 15 minut, 10 pkt oferta oferująca czas reakcji grupy 

interwencyjnej do 20 minut, zaś 0 pkt oferta oferująca czas reakcji grupy interwencyjnej 

powyżej 20 minut. 

Czas reakcji – liczony jest od momentu powiadomienia całodobowego centrum monitoringu 

(na podstawie sygnału z systemów alarmowych w sądzie lub wezwania przez pracownika 

bezpośredniej ochrony fizycznej) . 

Zamawiający oceni powyższe kryterium na podstawie oświadczenia złożonego przez 

Wykonawcę odpowiednio w Formularzu oferty, stanowiącym Załącznik nr 2 do SWZ. 

Uwaga: W przypadku, gdy Wykonawca nie wykreśli niepotrzebnej treści w zakresie ww. 

kryterium, jego oferta otrzyma 0 pkt, tj. Zamawiający przyjmie jako deklarowany czas reakcji 

grupy interwencyjnej – 20 minut. 

22.2 Najkorzystniejszą spośród złożonych ważnych i niepodlegających odrzuceniu ofert będzie 

oferta z największą liczbą punktów (sumą punktów) przyznanych w ramach każdego z 

podanych kryteriów oceny ofert, o których mowa powyżej. 

22.3 Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

22.4 Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje 

równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o: 

22.4.1 wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego 

ofertę wybrano oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli 

są miejscami wykonywania działalności przyznaną ofertom Wykonawców, którzy złożyli 

oferty, a także punktację w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

22.4.2 Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone – podając uzasadnienie faktyczne 

i prawne. 

22.7 Zamawiający udostępni informacje, o których mowa w pkt 22.4, na stronie prowadzonego 

postępowania. 

 

23. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 

23.1 Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 

poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

23.2 Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie 

zamówienia na warunkach określonych we wzorze umowy stanowiącym Załącznik Nr 10 do 

SWZ. 

23.3 Przed zawarciem umowy Wykonawca przedstawi Zamawiającemu: 

1) opłacone ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności 

gospodarczej  zgodnie z przedmiotem niniejszego Zamówienia na sumę ubezpieczenia nie 

mniejsza niż określoną rozporządzeniem z dnia 09.12.2013r. Ministra Finansów w sprawie 

obowiązkowego ubezpieczenia o odpowiedzialności cywilnej przedsiębiorcy wykonującego 

działalność gospodarczą w zakresie usługi ochrony osób i mienia (Dz. U. z 2013r., poz. 1550). 
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 2) umowę regulującą współpracę Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (jeżeli dotyczy), 

3) nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli i podwykonawców zaangażowanych w 

realizację usługi, jeżeli są już znani, 

4) imienną listę osób zatrudnionych przy realizacji zamówienia będącego przedmiotem 

niniejszej umowy, 

5) dokument potwierdzający wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej 

(aktualny przez cały czas świadczenia usługi), 

6) oświadczenia osób zatrudnionych przy realizacji zamówienia o niekaralności, 

7) kalkulację usługi w szczególności koszty wynagrodzeń pracowników, które mogą być niższe 

niż minimalne wynagrodzenie lub minimalne wynagrodzenie za godzinę pracy oraz 

uwzględniać koszty administracyjne i koszty nadzoru. 

23.4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać ponownego 

badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo 

unieważnić postępowanie. 

 

24. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 

WYKONANIA 

UMOWY 

 

Zamawiający nie będzie żądać przed podpisaniem umowy od Wykonawcy, którego oferta 

została wybrana jako najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy. 

 

25. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 

 

25.1 Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego stanowią 

Załącznik nr 10 do SWZ. 

25.2 Zamawiający przewiduje zmiany w zawartej umowie w stosunku do treści oferty, na 

podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w zakresie określonym w Załączniku nr 10 

do SWZ. 

25.3 Zmiany umowy, o których mowa w pkt 25.2, mogą być dokonane na wniosek 

Zamawiającego lub Wykonawcy i za zgodą obu Stron wprowadzone aneksem do umowy. 

 

26. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY 

 

26.1 Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu 

podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść 

szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

26.2 Odwołanie przysługuje na: 

26.2.1 niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienia umowy; 

26.2.2 zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający 

był obowiązany na podstawie ustawy. 

26.3 Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w 

formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym. 
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26.4 Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom 

postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu 

Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

26.5 Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 

„Środki ochrony prawnej” ustawy Pzp. 

27. POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

(ART. 13 RODO) 

27.1 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) /Dz. Urz. UE 

L119/1 z dn. 04.05.2016 r., str. 1/, dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

27.1.1 Administratorem danych osobowych jest Sąd Rejonowy w Ostrowi Mazowieckiej, ul. 

B. Prusa 2, 07-300 Ostrów Mazowiecka; 

27.1.2 Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Sądzie Rejonowym w Ostrowi 

Mazowieckiej jest Pan Paweł Pogorzelski, kontakt – e-mail: iod@ostrowmaz.sr.gov.pl; 

27.1.3 dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego 

realizowanego w trybie podstawowym bez negocjacji; 

27.1.4 odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

– Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2024.1320 t.j ze zm..); 

27.1.5 dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 

lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

27.1.6 obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w 

przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

27.1.7 w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

27.1.8 każdy Wykonawca posiada: 

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych; 

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych, przy czym 

skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z 

ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników; 

3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy 

czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego UE lub państwa członkowskiego; 

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że 

przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO; 

27.1.9 Wykonawcy nie przysługuje: 

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
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Załączniki do SWZ: 

1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia, 

2. Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy, 

3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, 

4. Załącznik nr 4 – Zobowiązanie Podmiotu udostępniającego zasoby, 

5. Załącznik nr 5 – Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia w zakresie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, 

6. Załącznik nr 6 – Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych 

w Oświadczeniu z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, 

7. Załącznik nr 7 – Oświadczenie dotyczące grupy kapitałowej, niedozwolone porozumienie 

8. Załącznik nr 8 – Wykaz wykonanych usług, 

9. Załącznik nr 9 – Oświadczenie dotyczące tajemnicy przedsiębiorstwa, 

10. Załącznik nr 10-Wzór Umowy- projektowane postanowienia umowy 
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